Instrukcja stanowiskowa

Sprzedaż detaliczna
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Moduł ,,Szybki Paragon” jest specjalnym narzędziem systemu Advantec, wspomagającym sprzedaż detaliczną. Możemy uruchomić go na dwa sposoby. Pierwszym jest posłużenie się menu rozwijanym znajdującym się w głównym panelu programu w górnej części głównego okna programu. Aby tego dokonać należy kolejno: ustawić kursor myszki na nazwie sprzedaż i kliknąć lewy przycisk myszy. Z wyświetlonej listy wybrać opcję ,,Szybki Paragon”. 
Drugim sposobem uruchomienia jest posłużenie się menu drzewiastym, które znajduje się po lewej stronie głównego okna programowego. Ścieżka dostępu, wg której uruchamiamy ten moduł to: Systemy => Gospodarka materiałowa => Szybki paragon.
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Po uruchomieniu ukaże nam się poniższa formatka, przedstawiająca okno sprzedaży.
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Jak widać okno podzielone zostało na dwie części: ,,wprowadzanie” i ,,operacje”. Pierwsza część zawiera pola, w których będziemy widzieć:

Ilość – jak sama nazwa o tym świadczy, widoczna tu będzie ilość sprzedawanego towaru

Cena – cena za sztukę

Suma – czyli łączna kwota sprzedawanych towarów

Ponadto zwróćmy uwagę na zakładkę <Pozycje>, gdzie zawarta została tabela z poszczególnymi kolumnami, które kolejno określają:

· Indeks – kod towaru określony w kartotece towarowej

· Nazwa – nazwa towaru

· Ilość – ilość sprzedawanych towarów

· Cena – cena brutto danego towaru

· Suma – łączna kwota do zapłaty za dany towar

Druga część ,,Operacje”

Ta część okna wyposażona została w klawisze funkcyjne niezbędne do przeprowadzania transakcji sprzedaży. A oto krótki opis ich funkcjonalności:
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 - zakończenie pracy z modułem szybkiej sprzedaży
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- użycie tego pola powoduje otworzenie kartoteki towarów. Opcja przydatna w celu ,,podejrzenia” wszelkich informacji odnośnie towaru, wyboru towaru bez kodu kreskowego oraz w celu wprowadzenia zmian związanych z danym towarem.
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- wciśnięcie tego pola spowoduje usunięcie ostatniej pozycji na liście sprzedaży
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- jak sama nazwa mówi, posłużenie się tym polem spowoduje wydruk raportu dobowego ze sprzedaży

[image: image13.png]Repart dobowy (F4)



- operacje kasowe. Kliknięcie tego pola spowoduje uruchomienia okienka, w którym będziemy mogli zrobić wpłatę bądź wypłatę do kasy/z kasy oraz wydrukować raport kasy, czyli aktualny stan finansowy (ile pieniędzy znajduje się w kasie)
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- kliknięcie przycisku o tej nazwie sprawi otworzenie szuflady
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- finalizuje wystawienie paragonu. Możemy dokonać tej czynności poprzez pojedyncze kliknięcie myszą na tym przycisku, bądź wybierając z klawiatury ,,F10”

Po uruchomieniu modułu, automatycznie kursor ustawi nam się na jedynym w danej chwili dostępnym polu – miejscu gdzie po zeskanowaniu towaru pojawi się jego kod kreskowy. 
W celu dodania zeskanowanej czytnikiem pozycji do listy sprzedaży, należy nacisnąć klawisz <Enter>. Pojawi się nam wówczas nazwa danego produktu zarówno na liście jak i w górnej części głównego okna oraz jego cena w pozycji ,,Suma”.
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 Następnie musimy określić ilość sprzedawanego produktu. W tym celu wciskamy klawisz ,,F2”. Tym samym wyszarzone wcześniej pole ,,Ilość” znajdujące się nad ramką bar kodu stanie się aktywne i właśnie tu przy użyciu klawiatury musimy wpisać pożądaną ilość, poczym zatwierdzić Enterem. W przypadku gdybyśmy chcieli wycofać wprowadzony produkt należy wcisnąć klawisz ,,F8”- Usuń ostatni.
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Po wykonaniu powyższych czynności w celu zakończenia sprzedaży towaru/towarów należy posłużyć się polem F10 (Nowy/Suma). Wyświetli nam się wówczas poniższa formatka.
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Jak widać na załączonym rysunku, po wykonaniu operacji zeskanowania towarów i zatwierdzenia klawiszem F10 ukazało nam się ostatnie okienko tuż przed wystawieniem paragonu, gdzie zawarte zostały:

Suma dokumentu – czyli kwota do zapłacenia

Przyjęta gotówka – tu należy wpisać gotówkę jaką wpłacił klient

Reszta – reszta z wpłaconej przez klienta kwoty 

Po wyświetleniu powyższego ekranu w celu sfinalizowania danej transakcji klikamy ,,OK.”, lub wciskamy ,,Enter” z klawiatury.
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